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1. Charakteristika zarizeni

1.1 Nazev pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zarizeni, sidlo a telefonni
Cislo, elektronicka adresa
e Détsky domov Most, prispévkova organizace Usteckého kraje, zafizeni pro vykon Ustavni
vychovy
e Zastoupen Mgr. Milan Halbich MBA — reditel
e Sidlo organizace: K. H. Borovského 1146/2, 434 01 Most
e (Cislo u¢tu KB Most 7374914/0100
e Tel. 476 703 647, e-mail: ddkhb@edu-most.cz
e 1C: 62209 256
e 1Z0:110020723
e identifikator zafizeni: 600 029 328
e E-mailova adresa: ddkhb@edu-most
e Webové stranky: https://www.ddmost.cz/
e Datova schranka: dsytf8b



1.2 Organizacni struktura pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zarizeni
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1.3 Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukolt

Détsky domov je skolské zafizeni rodinného typu, fidi se zakonem 109/2002 Sb. - zdkon o vykonu
Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich, zakonem 383/2005 sb., vyhlaskou ¢.
438, kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni a ochranné vychovy ve skolskych zatizenich a
zakonem 333/2012, ktery upravil zakon ¢.109/2002 sb., o vykonu ustavni vychovy.

Zfizovatelem DD Most je Ustecky kraj.

Zatizeni poskytuje plné ptimé zaopatieni zpravidla détem ve véku od 3 let do 18 let, pripadné zletilé
osobé do 19 let na zakladé soudniho rozhodnuti. Nebo zletilym klientdm zajistuje DD Most
prodlouZeny pobyt, a to z divodu dokonceni studia max do 26 let. S détmi je zachazeno v zajmu
harmonického rozvoje jejich osobnosti, a s ohledem k jejich osobni potfebé a véku ditéte.

1.4 Soucasti zafizeni
1. Détsky domov Most, K. H. Borovského 1146 - 1Z0 110 020 723, kapacita 48

2. Startovaci byt
3. Detasované pracovisté (Détské centrum Most)



1.5 Personalni zabezpeceni

e Statutarnim organem zafizeni je feditel, ktery fidi zafizeni, plni povinnosti vedouciho
organizace a dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist.

e  Zastupce feditele zastupuje feditele zatizeni v dobé jeho nepfitomnosti.

e Vedoucim zaméstnancem Useku vychovy je zdstupce reditele, ktery fidi a kontroluje podtizené
zaméstnance — vychovatele a bezpecnostni pracovniky.

e Vedoucim zaméstnancem Uuseku technicko-hospodarského je ekonomka, ktera fidi a
kontroluje ji podfizené zaméstnance — uklizecky, Skolni Udrzbare, Udrzbare Gpravny vody v
bazénu, chemika Upravny vody v bazénu.

2. Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpoveédnymi za
vychovu

Détsky domov vénuje maximalni pozornost spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu déti v
zafizeni umisténych. Po predchozi domluvé mohou rodi¢e nebo blizké osoby, déti navstivit v
prostorach urcenych pro ptijimani navstév déti. Navstéva mimo DD na dobu delsi nezZ jeden den, je
uskute¢néna pouze za souhlasu pfislusného OSPOD.

Podle §39, zdkona 109/2022 provadi dozor nad dodrzovanim pravnich predpist pfi vykonu Ustavni a
ochranné vychovy v zafizenich povéreny statni zdstupce, ktery je oprdvnén vstupovat do zatizeni
kteroukoli dobu a bez ohlaseni.
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3. Postup pfi prijimani, premistovani a propousténi déti

Do DD jsou déti pfijimani na zdkladé soudniho rozhodnuti. Dité je pfijato na zdkladé predbéziného

opatfeni nebo na zakladé nafizeni dstavni vychovy do konkrétniho zafizeni.

Dité je nasledné sezndmeno s pravidly a rezimem DD. Seznameni probiha vzdy dle jeho rozumovych,

mentalnich schopnostech.

3.1 Podminky pfrijeti ditéte do détského domova

Déti jsou do Détského domova Most pfijimany na zakladé rozhodnuti soudu (pfedbéziné
opatfeni nebo na zakladé nafizeni Ustavni vychovy). Dité je umisténo do zatizeni socialni
pracovnici pfislusného OSPOD ¢i dovezeno pracovniky Détského diagnostického ustavu, a to
vzdy na zakladé rozhodnuti soudu a zak. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist §5. Dité je
pfevzato reditelem zafizeni, zdstupcem feditele nebo socidlnim pracovnikem domova a
posléze predano vychovateli. Tyto soucasné prebiraji a kontroluji Uplnost dokladl podle
zakona. Reditel nebo zastupce feditele DD a SJ rozhoduji o zafazeni do pfisluiné rodinné
skupiny.

SlouZici vychovatel této rodinné skupiny provadi vstupni pohovor s ditétem obsahujici také
sezndmeni s vnitfnim Fddem Détského domova

Most, pravy a povinnostmi ditéte, s organizaci a reZimem domova apod. Vstupni pohovor je
provadén zplsobem primérenym véku a rozumovym schopnostem ditéte. Po sléze je pridélen
klicovy pracovnik danému ditéti. Po adaptaci si mlze dité zvolit svého klicového pracovnika,
kterému davéfuje. Po adaptaci klicovy pracovnik za pripadné spoluprace dalsich
pedagogickych pracovnik( této rodinné skupiny zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte na
zakladé komplexni diagnostické zpravy. Vidy ve spolupraci s ditétem s prihlédnutim jeho
rozumovym schopnostem. Tento program rozvoje osobnosti je pfedlozen Fediteli DD a SJ ke
schvéleni ve stanovenych |hdtach. Dale kmenovy vychovatel postupuje dle Adaptacniho
programu — viz priloha €. 1 k Vnitfnimu radu.

Socialni pracovnik oznami pfijeti ditéte prislusSnému OSPOD a zaroven pozada o komplexni
zpravu rodinnych pomérech ditéte. Kterd slouzi k urceni pfispévku na Uhradu péce a k
pobytovym odjezdim ditéte. Oznami pfijeti ditéte prislusSnému soudu, Diagnostickému Ustavu
a rodiciim.

3.2 Podminky premisténi ditéte

Zadost a nasledné premisténi je vidy se souhlasem OSPOD, ktery dava ndvrh pfislusnému
soudu. Premistovani ditéte do jiného zafizeni je moziné jen na zékladé rozhodnuti soudu v
misté trvalého bydlisté ditéte. Pripravu a predani ditéte vcetné jeho kompletni osobni
dokumentace zajistuje socidlni pracovnik DD a SJ za Uzké spoluprdce pedagogickych
pracovnik(l pfislusné rodinné skupiny. Pfed Zadosti na premisténi do jiného zafizeni, probiha
schiizka s pedagogickymi pracovnimi a ptislusSnym OSPOD.

3.3 Podminky propusténi ditéte

Propusténi ditéte mUZe nastat pouze v téchto pfipadech:



o skondila platnost predbézného opatreni, nebo skoncila platnost Ustavni vychovy, ta se

prodluzuje vZdy kazdé tfi roky na zakladé podklad( détského domova a OSPOD.

o Ustavni vychova byla zruSena soudem,

o dité dosahlo zletilosti,

o zletild nezaopatiena osoba nepozadala o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu.
Propusténi vidy projednava socialni pracovnik dle zakona 109/2002 pul roku pred ukonéenim
Ustavni vychovy nebo pred ukonceni predbézného opatfeni. A to pisemné upozorni ptislusny
OSPOD na propusténi ditéte. Pti zletilosti ditéte se vSe projednava s prisluSnou kuratorkou, s
kurdtorem pro dospélé, socidlnim pracovnikem détského domova s klicovym pracovnikem,
feditelem détského domova nebo zdstupcem reditele détského domova.

Na zakladé ukonceni pobytu v détském domové z dlvodu dosazeni zletilosti véas a
srozumitelnym zplsobem (pisemné i Ustné) predavany potrebné informace (osobni navstéva,
s doprovodem, jednotlivych Uradd dle mista trvalého bydlisté ditéte, vypliiovani potfebnych
dokumentll a Zadosti, pomoc pfi zajisténi dalSiho ubytovani apod.) klicovymi pracovniky
pfislusné rodinné skupiny a sociadlni pracovnik détského domova. S ditétem také pracuji
dobrovolnici rlznych nadaci a organizaci, které se zaméruji na odchody déti z détskych
domovl. Dale klient ma moznost i po propusténi z détského domova pozadat poskytnuti
poradenské pomoci pfi feSeni tiZivych situaci, a to socidlniho pracovnika, pedagogického
pracovnika.

Propusténi ditéte zajistuje véetné administrativni agendy s timto spojené socialni pracovnik
détského domova v soucinnosti s klicovymi pracovniky pfislusné rodinné skupiny, ekonomkou
a feditelem zafizeni.

Ditéti, jemuZ byl ukoncen pobyt v zafizeni, se podle jeho skutecné potieby v dobé propusténi
a podle hledisek stanovenym vnitfnim faddem, poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy
prispévek ve vysi az 25.000, - K¢ s prihlédnutim na jeho chovani v DD. Vyska castky je dle
vyhlasky 460/2013.

Stanoveni a pfiznani vyse prispévku pfi odchodu. Je vZdy individualni podle aktudlni situace
kazdého zletilého.

o Vpfipadé Ze bude pfiznan prispévek, rozhodne vedeni zafizeni. Klicovy pracovnik poda

navrh, v jaké formé bude ptispévek vydan. Zda formou materialni nebo financni.



4. S osobami odpovednymi za vychovu déti za zafizeni jednaji

4.1 Reditel zafizeni, ktery zejména:

4.2

s osobami odpovédnymi za vychovu jednd osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak;
s osobami odpovédnymi za vychovu projedndva:
o zejména opatreni zasadni dllezZitosti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni a bezodkladné je
o vSech provedenych opatfrenich informuje;
o pfipadné predani ditéte do péce budoucich osvojitell ¢i péstound;
moznost podani podnétu pfislusnému soudu ke zruseni dstavni vychovy;
o zpuUsob Uhrady nakladd na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté
ditéti na zakladé jejich zZadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi.
prijima a vyrizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vici pracovniklim zafizeni nebo jejich
postupu;
poskytuje osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o
dité;
povoluje, rusi, popf. zakazuje pobyt déti s nafizenou Ustavni vychovou u osob zodpovédnych
za vychovu;
zakazuje osobam odpovédnym za vychovu navstévu déti v zafizeni;
podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich Zadosti informace o détech;
vydava rozhodnuti o vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované détem v zafizeni;
zabezpecuje predani nezletilého ditéte osobam odpovédnym za vychovu véetné ptislusné
dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni.

Socialni pracovnik, ktery zejména:

s osobami odpovédnymi za vychovu jednd osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzdjemné dohodnuto jinak;
prebird pisemné Zadosti osob odpovédnych za vychovu o prevzeti déti do jejich kratkodobé
péce:

o sdéluje jim osobné, pisemné Ci telefonicky, jak byla jejich Zadost vyfizena;

o v kladném pfipadé je informuje o terminu a zplsobu prevzeti déti a jejich navratu do

zafizeni;

podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich zZadosti informace o détech;
v souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni prispévku na Ghradu péce poskytované détem
v zafizeni jedna s osobami odpovédnymi za vychovu v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
spravniho radu;
prfeddva osobam odpovédnym za vychovu pfislusShou dokumentaci nezletilého ditéte po
ukonceni jeho pobytu v zatizeni.

4.3 Vychovatelé, kteri zejména:

s osobami odpovédnymi za vychovu jednaji osobné, pisemné Ci telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 14 do 20 hodin, o sobotach a nedélich, o svatcich a o prazdninach zpravidla od 8
do 20 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak;
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e zprostfedkovavaiji styk osob odpovédnych za vychovu s détmi;

e podavaji osobdm odpovédnym za vychovu na zakladé jejich zadosti informace o détech;

e preddvaji osobam odpovédnym za vychovu déti do jejich krdtkodobé péce a prebiraji je v dobé
jejich navratu zpét do zafizeni;

e jednaji s osobami odpovédnymi za vychovu o béinych vécech na strané déti v dobé jejich
navstév v zafizeni, zejména o sobotdch, nedélich, svatcich a prazdninach, dle vzajemné dohody
i v pracovnich dnech;

e poskytuji osobdm odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o
dité;

e predavaji osobam odpovédnym za vychovu nezletilé dité po ukonceni jeho pobytu v zatizeni
véetné véci v jeho vlastnictvi.

4.4 Spoluprace s prislusnymi organy a dalSimi subjekty

Spolupraci s prislusnymi organy a dalSimi subjekty pfi prijimani (pfislusny soud, OSPOD, Détské
diagnostické ustavy — Liberec, Praha), premistovani (pfislusny soud ditéte, pfislusny OSPOD ditéte)
tuto spolupraci zajistuje socialni pracovnik, feditel DD a $J nebo zastupce feditele DD.

10



5. Organizace vychovné vzdélavacich Cinnosti v zafizeni

5.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovnou ¢innost v détském domové provadéji nepretrzité pedagogicti pracovnici vzdélani v oboru
vychovatelstvi (specidlni pedagogika). Zakladni organizac¢ni jednotkou pro praci s détmi v zafizeni je
rodinnd skupina, zde jsou kmenovy denni vychovatelé, v no¢nich hodinach pecuje o déti bezpeénostni
pracovnik. Vychovnd ¢innost probiha predevsim v ramci jednotlivych rodinnych skupin a vychazi z
tydennich plan(, které jsou zaznamenany v programu Evix vychovateli. A cilG vytvorenych na zékladé
programu rozvoje osobnosti ditéte, z ro¢nich pland jednotlivych rodinnych skupin a z planu prace
détského domova, ktery vypracovdva reditel zafizeni. Denni vychovnou cinnost zaznamendvaji do
programu Evix, poznatky k détem zapisuji do reedukacnich zapisu.

5.2 Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve skoldch nebo $kolkdch, které nejsou soucésti détského domova. Skolni p¥iprava
probiha na jednotlivych rodinnych skupinach v souladu s individudlnimi potfebami ditéte a na zakladé
stanovenych cild programu rozvoje osobnosti. Pfislusni vychovatelé jsou odpovédni za dobrou
spolupraci se skolou, omlouvani déti, vybaveni déti potfebnymi pomdickami apod.

5.3 Organizace zajmovych Cinnosti

Zajmova cinnost déti svéfenych do péce Détského domova Most je zajistovana spolupraci s
organizacemi a institucemi, které se vénuji zajmovym a mimoskolnim aktivitdm déti. Dlvodem je
snaha o maximalni integraci déti do spolecnosti. Aktivni vyuZiti volného ¢asu a zajmova Cinnost déti
jsou dlleZitym aspektem pfi vychovné ¢innosti v détském domové. Potieby déti jsou projektovany do
programu rozvoje osobnosti i tydennich a roc¢nich pland jednotlivych rodinnych skupin.

Zajmova cCinnost pro déti probiha i v zafizeni. Déti mohou navstévovat krouzky dle svych zajmu a zalib.
Zletili klienti si zajmovou Cinnost organizuji samostatné a je jim hrazena zatizenim.

5.4 Systém prevence socidlné patologickych jevu

e Prevence socialné patologickych jevl je nedilnou soucasti kazdodenni socidlné pedagogické
prace vSech zaméstnancl détského domova, a to predevsim v ramci jednotlivych rodinnych
skupin.

e Pedagogové vedou déti k aktivnimu a zdravému zpUsobu Zivota. Metody prevence socidlné
patologickych jevl jsou zafazovany a vyuzivany pfi tvorbé program( rozvoje osobnosti, dle
individualnich potfeb, schopnosti a moZnosti ditéte. Pfi prevenci pedagogové aktivné
spolupracuji s metodikem prevence, psychologem, pfislusnymi Skolami, méstskou i statni
policii, ob¢anskymi sdruzenimi apod.

e Koordinaci prevence socialné patologickych jevl provadi metodik prevence rizikového chovani
ve spoluprdci s feditelem zafizeni.

e Metodik prevence rizikového chovani ve spolupraci s feditelem vytvari Minimalni preventivni
program a jeho hodnoceni, Preventivni strategii rizikového chovani, Bezpecnostni a krizovy
plan zafizeni, zpracovava projekty a zajistuje aktivity v ramci prevence rizikového chovani.

e Metodik prevence vede individualni pohovory s détmi o problematice rizikového chovani.
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6. Organizace péce o déti v zafizeni

6.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

e Zakladni organizacni jednotkou v Détském domové Most je rodinna skupina (byt).

e Détsky domov Most, tvori Sest rodinnych skupin (I-VI). V jedné rodinné skupiné je Sest az osm
déti a nezaopatrenych osob. Rodinné skupiny jsou umistény v Sesti samostatnych bytovych
jednotkach ve dvou pavilonech. Jednotlivé rodinné skupiny zajistuji komplexni péci o déti
svérené nasemu zatizeni, obdobné jako v rodiné. Rodinné skupiny se snazi o co nejvétsi miru
samostatnosti, a to ve vSech oblastech jejich Zivota.

e  Péci o déti v ramci rodinné skupiny zajistuji pedagogicti pracovnici (vychovatelé). Noc¢ni sluzba
je zajistovdna zpravidla nepedagogickymi pracovniky (bezpe&nostnimi pracovniky). Cinnost v
ramci jednotlivych rodinnych skupin Fidi a koordinuji klicovi pracovnici rodinnych skupin. Pro
kazdé dité je urcen konkrétni klicovy pracovnik, ktery sleduje vyvoj ditéte, v§ima si jeho potieb
a spokojenosti, monitoruje vysledky péce, koordinuje zajiSténi potfeb, udrzuje pravidelny
individudlni kontakt s ditétem, haji jeho zajmy, muizZe byt kliCcovou osobou pfi predavani
informaci o ditéti mezi zafizenim a Skolou nebo zdravotnickym zafizenim. V pfipadé Ze dité
nesouhlasi s vybérem klicového pracovnika, mizZe si samo vybrat klicového pracovnika,
kterému dlvértuje. Vztah klicového pracovnika a ditéte je vidy stanoven na dlvére.

6.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

Déti do rodinnych skupin zafazuje feditel zafizeni v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a) zdkona
¢. 109/2002 Sb. s ohledem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby. Sourozenci se zarazuji
do jedné rodinné skupiny. Vyjimecné mohou byt sourozenci zafazeni do vice rodinnych skupin zejména
pak z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich davoda.

6.2.1 Ubytovani déti

Déti jsou v Détském domové Most ubytovdny v ramci jednotlivych rodinnych skupin. Kazda rodinna
skupina ma k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku se dvéma socidlnimi zafizenimi, kuchyni,
obyvacim pokojem s jidelnim koutem, mistnosti pro vychovatele, se 4 pokoji déti (3 pokoje
dvoultzkové a 1 pokoj az trilizkovy), pradelnou a komorou. Pokoje jsou standardné vybaveny a spliu;ji
podminky pro odpocinek, skolni pfipravu i traveni volného casu déti. Ubytovaci prostory i dalsi zafizeni
bytovych jednotek spliuji veSkeré bezpecnostni i hygienické predpisy. Soucasti ubytovani déti jsou i
dalsi prostory DD.

6.2.2 Materialni zabezpeceni

Déti v détském domové jsou v plném pfimém zaopatieni a je jim poskytovano
e Stravovani, ubytovani, oSaceni
e Ucebni pomucky, dhrada ndklad( na cestu do Skoly
e Uhrada nakladd na vzdélavani
e Uhrada naklad@ na zdravotni sluzby, kompenzaéni pomdicky, lé¢iva atd.
e Kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zatizeni
e Potfeby pro vyZiti volného ¢asu — krouzky, soutéze
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6.2.3 Financni prostredky déti
Finanéni prostfedky déti tvofi kapesné podle §41, odst.2 zakona 109/2002 sb.

a) 40-60 K¢, jde-li o dité od 0 do 6 let,

b) 120-180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let,

c) 200-300 K¢ jde-li o dité od 10 do 15 let,

d) 300-450 K¢ jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatfenou osobou.
Penézini prostfedky déti mohou tvofit sirotci dichody, kapesné, penéini dary, pfijmy za praci z
praktického vycviku, prijmy za pftilezitostnou pracovni Cinnost, stipendia, podpory a prispévky z
prostfedkl nadaci, ob¢anskych sdruzeni apod.
Sirot¢i dlichodu nyni zpravuje pfislusny OPSPOD, ktery je ustanoven jako opatrovnik nebo porucnik
ditéte.
Dité ma pravo na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek. Smlouva o zaloZeni k G¢tu je uloZena
ve spisu ditéte u socialniho pracovnicka a dité ziskd informace kdykoli na pozadani. Déti jsou vedeny k
hospodarnému vyuziti téchto financnich prostredkd. Tento Ucet ditéti slouZi i po dosaZeni zletilosti.

6.2.4 Systém stravovani

e Stravovaniv Détském domové Most je zajistovano v kombinaci stravovani ve skolnich jidelnach
prislusnych matefrskych, zakladnich a stfednich skol (ve dnech Skolniho vyucovani) a stravovani
vcetné pfipravy jidel na jednotlivych rodinnych skupinach.

e V jednotlivych rodinnych skupinach détského domova je pfiprava jidel zajistovana
pedagogickymi pracovniky rodinnych skupin za pomoci déti obdobné jako v rodiné, a to
predevsim o vikendech a svatcich.

o Soucasné je jednotlivymi rodinnymi skupinami pro tyto potfeby zajistovan nakup
surovin.

6.2.5 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce

v zafizeni

e Reditel zafizeni m@iZe z moci Gfedni na zakladé Zadosti a po pfedchozim pisemném souhlasu
prislusného OSPODU povolit ditéti, které je v détském domové umisténo, pobyt u rodica,
popfipadé jinych fyzickych osob.

e Vdobé, kdy je pobyt ditéte v zatizeni prerusen, poskytuji plné pfimé zaopatieni osoby, u nichz
dité pobyva. Poskytovani plného primého zaopatieni détskym domovem je pozastaveno.

e Pokud obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti vyda zamitavé stanovisko, feditel zafizeni bez
dalsiho zadost o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim zamitne.

o Jestlize se dité radné nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo ke
zméné dlvodl, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen, je reditel détského domova
opravnén pobyt zrusit.

6.2.6 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni
V pripadé utéku ditéte ze zafizeni oznami tuto skutecnost sluzbu konajici vychovatel rodinné skupiny
neprodlené na Policii CR a dale postupuje dle jejich pokynd. Informace o mimotadné udalosti je
zaznamenana do knihy denni evidence Evix a je informovan feditel zafizeni nebo zastupce reditele.
Po projednani s organy Policie CR socidlni pracovnik détského domova zasle ozndmeni o Gtéku ditéte:
e pfisluSnému soudu,
e prisluSnému organu socialné pravni ochrany ditéte
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e 0osobam odpovédnym za vychovu

e Skolnimu zatizeni
V pfipadé nenavratu ditéte z ndvstévy osob odpovédnych za vychovu &i jinych osob provéfi vychovatel,
socialni pracovnik nebo feditel dlivod nenavratu, a to telefonicky, pisemné nebo osobni navstévou; je
nutno informovat téZ organ socialné-pravni ochrany a Policii CR.
V ptipadé zadrzeni ditéte Policii CR a jeho pfedani nejbliz§imu zachytnému pracovisti, bude odtud dité
prevzato zpét do péce zafizeni, a to za doprovodu prislusného zaméstnance.
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7. Prava a povinnosti déti upravuiji prislusna zakonna
ustanoveni

(1) Dité s nafizenou tstavni vychovou ma pravo

(a)
(b)
(c)
(d)

(e)

(f)

(8)

(h)

(i)

)

(k)

(1)

(m)

(n)

(o)

(p)

na zajisténi plného ptimého zaopatreni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,
na respektovani lidské dlstojnosti,

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
Vyvoji a vztazich sourozenc(,

na vytvareni podminek pro dosaZzeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérniovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhajcem nebo
pravnim zastupcem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, 12) bez
pfitomnosti tfetich osob, a za timto Ucelem prijimat a odesilat korespondenci bez
kontroly jejiho obsahu,

Ucastnit se cCinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného
programu s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatreni ve vychové, stanovenych
timto zakonem,

obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a poZadovat, aby podani adresovand pfislusShym statnim orgadndm,
orgdndm Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny
vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich
obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,
vyjadrit svlj ndzor na zamyslend a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji;
nazorlm ditéte musi byt vénovana patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povérenym
zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptritomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovori a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud
byly ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo
pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni v rdmci opatieni ve vychoveé stanovenych timto zakonem,
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(a)

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti.

(2) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost

(a)

(b)

(c)

(d)

dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancu
zatizeni, Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek,
dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichdzi do styku, v
prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu, a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho radu zafizeni;

dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo radné
seznameno;

pfedat do uUschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpecnost, doba Uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte
v zafizeni a pfi jeho ukonéeni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné
za vychovu vydany;

podrobit se na vyzvu reditele zafizeni vySettfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu lékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

(3) Na nezaopatiené osoby v zafizeni se vztahuji ustanoveni odstavli 1 a 2.
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8. Systém hodnoceni a opatreni ve vychove

Hodnoceni chovani a odménovani déti se provadi v pribéhu celého vychovného procesu v détském
domové, a u kazdého ditéte individualné s pfihlédnutim na jeho anamnézu. Pedagog v pribéhu
vychovného procesu vyuzivd nejvice Ustni domluvu, vysvétleni, pochvalu. Jen v mimotadnych
opakovanych situacich pristupuje k vychovnym opatienim.

Opatieni ve vychové — zaporné i kladné navrhuje pfislusny pedagogicky pracovnik (a je s nim seznamen

kli¢ovy pracovnik ditéte). Dité je s nim seznameno. Vychovné opatreni schvaluje feditel zafizeni.

8.1 Kritéria k vychovnym opatfenim

e  Kritéria jsou na zvazeni vychovateld.

e Vychovatel udéli pouze jednu ze sankci — zakaz sledovani televize, nebo zdkaz PC, nebo zakaz

traveni volného ¢asu mimo zafizeni, odnéti moznosti Ucastnit se atraktivni ¢innosti Ci akce.

e Udéleni kladného vychovného opatfeni je na zvazeni vychovatele — jakou odménu ditéti

navrhne.

Poruseni VR

Sankce

Mirné poruseni VR

Vychovné opatieni 1-5 dni

Nevhodné chovani, neplnéni povinnosti,
nepofradek, nezodpovédna pfiprava do
Skoly

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zédkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 2 dnti

Nevhodné chovani k dospélym (napft.
neuposlechnuti pokynu, mirna drzost, lez
apod.)

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zédkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 3-5 dnii

Drobné niceni majetku

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zdkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 3-5 dnii

Pozdni pfichod z vychazky do 10 minut

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zdkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 1-2 dnii

Pozdni pfichod z vychazky do 20 minut

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zdkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 3 dnti

Pozdni pfichod z vychazky do 30 minut

Odnéti vyhody udélené dtive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zakaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 4 dnt

Opakované pozdni pfichody z vychazek

Odnéti vyhody udélené drive, odejmuti moZnosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zakaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 5 dnti

Hrubé poruseni VR

Vychovné opatieni 5-20 dni

Pozdni pfichod z vychazky nad 30 minut

Odnéti vyhody udélené drive, odejmuti mozZnosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zakaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 6 dnti

Pozdni pfichod z vychazky nad 60 minut

Odnéti vyhody udélené drive, odejmuti mozZnosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zakaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 7-10 dnd

Opakované pozdni pfichody z vychazek nad
30 minut

Odnéti vyhody udélené drive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zakaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 10-20 dnti
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Drzost, lez, vulgarita

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zakaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 5-8 dnli

Psychické napadani ostatnich — urazky,
nadavky

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zdkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 8-10 dni

Fyzické napadani ostatnich, agresivita

Odnéti vyhody udélené dfive, odejmuti moznosti Ucastnit se
atraktivni ¢innosti nebo akce, zdkaz TV, PC, nebo traveni
volného ¢asu mimo DD po dobu 10-20 dni

Pozivani a distribuce cigaret, alkoholu,
marihuany nebo tvrdych omamnych latek

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD
cigarety po dobu 7 dni

alkohol po dobu 10 dni

marihuana po dobu 10-14 dni

tvrdé omamné latky po dobu 14-20 dni

Opakované pozivani a distribuce cigaret,
alkoholu, marihuany nebo tvrdych
omamnych latek

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD
cigarety — po dobu 14 dni

alkohol — po dobu 14-20 dni

marihuana — po dobu 14 dni

tvrdé omamné latky — po dobu 20 dni

Poruseni VR - organizace dne

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu
10-20 dni dle zavaZznosti

Opakované zaskolactvi

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu 20
dni

Niceni majetku, vandalismus

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu
10-20 dni dle zavaZznosti

Uték z DD

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu 14
dn@

Opakovany uték z DD

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu 20
dni

Kradez

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu
10-20 dni

Opakovana kradez

Zakaz TV, PC, nebo traveni volného ¢asu mimo DD po dobu 20
dni

Kritéria jsou na zvazeni vychovatel(.

Vychovatel udéli pouze jednu ze sankci — zakaz TV, nebo zdkaz PC, nebo zakaz traveni volného casu.
Udéleni kladného vychovného opatreni je na zvazeni vychovatele — jakou odménu
ditéti navrhne.

Opatreni ve vychové dle zdkona 109 § 21

(1) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zdkonem mdaze byt ditéti:

a. odnata vyhoda udélena podle odstavce 3;

b. sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,;

C. s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni v rozsahu stanoveném vnitfnim radem (viz kritéria);

d. odnata moZnost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce;
s nafizenou Ustavni vychovou zakdzany navstévy, s vyjimkou ndvstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych10 a opravnénych zaméstnancl organ(
socialné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi nasledujicich 3
mésicq.
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(2) Opatteni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

(3) Za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mlze byt ditéti:

a. prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1;
udélena vécna nebo finanéni odména;
zvysSeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,;

a oo

dovolena mimoradnda navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimoradna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda; détem s uloZenou ochrannou vychovou
se mimoradné vychazky a navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v
odstavci 4 pism. a) a b).

(4) Opatieni pfijata podle odstavcl 1-3 jsou zaznamenavana do osobnich spist ditéte.

8.2 Zasady pouzivani mobilnich telefont

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

Dité nebo osoba, kterd mobilni telefon ditéti darovala, to zaroven s telefonnim cCislem ozndmi
Ustné nebo pisemné vychovateli rodinné skupiny. Ten o tom provede zapis do program Evix
(osobni karta ditéte/osobni Gdaje organizacni).

Mobilni telefon je majetkem ditéte. Détsky domov a jeho zaméstnanci nenesou Zadnou
zodpovédnost za jeho ztratu, poskozeni ¢i zniceni. Telefonovdni z mobilniho telefonu si jeho
majitel hradi z vlastnich prostredki.

Dité Ci osoby, které mu telefon vénovaly, ani jiné osoby nemaji pravo na détském domové
vymahat Skodu vzniklou na mobilnim telefonu, jeho pftisluSenstvi, ani Skody vzniklé
provozovanim mobilniho telefonu.

Ditéti v détském domové je zakdzdno bez povoleni vychovatele pouzZivat mobilni telefon
v dobé nocniho klidu do 6:00 hodin. V této dobé je mobilni telefon vypnuty.

Pokud dité ustanoveni v bodé 4 porusuje, je vychovatel nebo pracovnik socialni péce opravnén
mobilni telefon ditéti odebrat do Uschovy. Dité si jej miZe po 6:00 hodiné vyzvednout.

Pokud dité ustanoveni v bodé 4 porusuje pravidelné, je vychovatel nebo pracovnik socialni
péce opravnén mobilni telefon odebirat do Uschovy pravidelné kazdy den pred nocnim klidem.
Dité ma moznost ulozit si mobilni telefon na sluzebnu rodinné skupiny.

Pokud si dité neplni své povinnosti (pfiprava do skoly, sluzby na byté), je vychovatel opravnén
mobilni telefon ditéti odebrat do Uschovy do doby, nez si dité své povinnosti splni.
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9 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary, vécna pomoc se poskytuji v souladu se Zakonem o ustavni vychové ve znéni
pozdéjsich predpist — zdkon ¢. 109/2002 novelizovan zdkonem ¢. 383/2005 Sb.

a) Kapesné:

1) Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytne plné pfimé zaopatreni, nalezi kapesné.

2) Za obdobi kratSi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dn(, v nichZ je dité v péci v
zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného.

3) Dle zakona ¢.109/2002 novelizovan zakonem 383/2005 Sh. § 2, odst. 8, dle néhoz v dobé, kdy
je pobyt v zafizeni prerusen podle § 23 odst.1 pism. a), poskytuji ditéti pIné pfimé zaopatreni
(tj. i kapesné) osoby, u nichz dité pobyva.

4) Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny nahoru.

o Vysi limith kapesného za kalendaini mésic Cini:

o odO0do 6 letvéku 40 az 60 K¢,

o od6do 10 let véku 120 aZz 180 K¢,

o od10do 15 let véku 200 az 300 K¢,

o od 15 let nebo nezaopatifena osoba 300 az 450 K¢.

e Détem se bude vyplacet nejvy$si moznd ¢astka:

o odO0do 6 let véku 60 K¢,

o od6do 10 let véeku 180 K¢,

o od10do 15 let véku 300 K¢,

o od 15 let nebo nezaopatifend osoba 450 K¢.

5) Vyplatni termin je vidy 5. v mésici, jestlize 5. pfipadne na sobotu, vyplatni termin se posouva
na 4. Jestlize vyplatni termin 5. padne na nedéli, vyplaci se v pondéli.

Kapesné vypocitavaji vychovatelé v systému ,Evix“, schvaluje vedouci vychovatel a vyplaceji
vychovatelé v rodinné skupiné.

b) Osobnidary:

Détem se poskytuji téZ osobni dary k narozenindm, jmenindm, uspésnému ukonceni studia a k jinym
obvyklym pfilezitostem do celkové vySe v kalendarnim roce podle véku ditéte a podle délky pobytu
ditéte v zatizeni v prabéhu kalendafniho roku, ve vysi dle zdkonnych ustanoveni. Osobni dar Ize
poskytnout téZ formou penézitého prispévku.

(1) Ditéti, jemuz ndleZi plné pfimé zaopatreni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozeninam, k
Uspésnému ukonceni studia a jinym obvyklym pfileZitostem.

(2) Osobni dar podle odstavce 1 Ize poskytnout téZ formou penéZitého pfispévku.

(3) Osobni dary se podle odstavce 1 poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek
stanovenych vnitfnim fadem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendarniho
roku.

Horni hranice penéznich ¢astek uréenych pro poskytovani dar(l je stanovena pfislusSnym predpisem
takto:

a) Do vyse 1.740, - K¢ u déti do 6 let,

b) Do vyse 2.140, - K¢ od 6 do 15 let,

c) Do vyse 2.450, - K¢ od 15 nebo nezaopatfenou osobu.
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o K narozenindm muze byt ditéti poskytnut dar nebo finan¢ni ¢astka do vyse 700,- K¢

e Ksvatku do vySe 200,- K¢.

e Zavysvédceni (na rozhodnuti vychovatele) mize dité dostat odménu az do vyse 300,- K¢.
e 7a Uspésné ukonceni studia na OU nebo SOU do vysSe 600, - K¢.

e  Za Uspésné vykondani maturitni zkousky aZ do vyse 1.000, - K¢.

e Vanocni darek 600,-K¢.

d) Financni nebo vécna pomoc
Vécna nebo finan¢ni pomoc je poskytovana zletilym nezaopatfenym osobdm jako jedna z forem plného
pfimého zaopatfeni v dobé jejich odchodu ze zafizeni.
Vyse vécné pomoci ¢ini max. 25.000 K¢, reditel zafizeni spolu s pedagogickymi pracovniky rozhodne o
vysi pfispévku dle aktudlniho stavu.
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10 Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace dne stanovenad timto vnitfnim fadem je jen ramcovym schématem pro organizaci dne v
ramci rodinnych skupin. Konkrétni organizace dne vyplyva z potfeb jednotlivych rodinnych skupin a
potreb jednotlivcli (s ohledem na fyzickou i psychickou vyspélost jednotlivych déti). O organizaci dne
rozhoduje a odpovida za ni sluzbu konajici vychovatel ptislusné rodinné skupiny pfi respektovani zasad
zdravého Zivotniho stylu, vychovnych opatfeni, obecné platnych norem ve vychové déti a mladeze
apod. TrvalejSi zmény v organizaci dne oproti tomuto schématu musi byt projedndny s rfeditelem
zafizeni.

Pracovni den:

05.00 - 06.30 budicek (dle véku déti, klientd a druhu skoly).

06.30 - 07.00 ranni hygiena, uklid pokoja-lGzkoviny, vétrani, snidané apod.

07.00 - 07.30 odchod do kol a matefskych skol.

12.00 - 14.00 navraty ze Skol, odpocinkova a relaxacni ¢innost v herné.

14.00 - 16.00 navrat ze Skoly, materské skoly, praxe. Volnocasové aktivity, vychovna ¢innost, podileni
se na chodu rodinné skupiny, vychazky déti dle véku.

15.00 - 15.30 pfiprava svaciny, svacina, uklid apod.

16.30 - 18.00 pfiprava na vyucovani, osobni volno, pfiprava vecefe apod.

18.00 - 18.30 vecere.

18.30 - 20.00 prace spojené s chodem rodinné skupiny — uklid rodinné skupiny, sebeobsluzné ¢innosti,
vecerni hygiena, osobni volno, vychazky déti dle véku apod.

20.00 - vecerka pro déti predskolniho a mladsiho skolniho véku (do 10 let)

21.00 - vecerka pro déti starSiho skolniho véku.

21.30 - vecerka pro ucnovskou a stfedoskolskou mladez.

Volny den:

08.00 - 9.00 budicek, ranni hygiena, tklid pokojd, pfiprava snidané, snidané apod.

09.00 - 12.00 uklid rodinné skupiny, uklid spole¢nych prostor DD, prani, Zehleni a dalsi sebeobsluzné
¢innosti, priprava pokrmU apod. Volnodasové a zajmové aktivity, osobni volno, vychazky déti dle véku.
12.00 — 13.00 obéd, uklid nadobi, poledni klid.

13.00 - 19.00 odpocinek — relaxace, volnocasové aktivity, spolecna cinnost rodinné skupiny — vylety,
vychovna a zdjmova ¢innost, osobni volno, vychazky déti dle véku, pfiprava jidel apod.

19.00 - 20.00 vecerni hygiena, uklid spolecnych prostor rodinné skupiny.

Vecerka — neni-li nasledujici den dnem skolniho vyucovani (muZe byt upraveno v souvislosti s vecernim
programem).

21.30- déti predskolniho véku.

22.00- déti mladsiho Skolniho véku.

22.30- déti starsiho skolniho véku.

23.30- vecerka pro ucnovskou a stfedoskolskou mladez.

*Casové Useky v organizaci dne se mohou ménit nebo prizptsobit dle uvazeni vychovatele a programu
jednotlivych déti (Skolni rozvrh, pravidelnd zajmova ¢innost apod.)
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11 Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodicu Ci jinych
osob, prechodné ubytovani mimo zafizeni)

Vychazky — traveni volného ¢asu mimo zatizeni

Dle zdkona ma dité pradvo po splnéni povinnosti opustit samostatné DD, se souhlasem pedagogického
pracovnika zafizeni, za Ucelem vychdazky, pokud se jednd o dité starsi 7 let véku. Pfi povoleni vychazky
posoudi vychovatel psychickou vyzralost ditéte a jeho schopnosti a pouci dité o pravidlech bezpecnosti.
Vychdzka se povoluje v navaznosti denni reZim dany vnitfnim fadem a tydennim planem uréeného
bytu. Pocatecni doba vychdazky je v kompetenci vychovatele.

V pfipadé Ze dité neni rozumové, mentdlné vyspélé a mohlo by dojit k ohroZeni zdravi ditéte, které
neni schopno se orientovat v dopravni situaci. MlzZe vychovatel povéfit starSiho schopnéjsiho
sourozence doprovodem na vychazce. Nebo mize dité pustit na vychazku v aredlu zafizeni.

Dité je pfi traveni volného ¢asu povinno dodrZovat zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi, zdsady
slusSného chovani a pokyny pedagogického pracovnika. Vychdzky se povoluji vidy dle psychického,
zdravotniho stavu ditéte a k pfihlédnutim k ro¢nimu obdobi. (z dGvodu dFivéjsi tmy, zima, vitr, atd.).
PFi povoleni samostatné vychazky by mél mit informaci vychovatel, v které lokalité mésta Mostu se
bude dité priblizné pohybovat. A to z dlivodu bezpecnosti ditéte a naseho prehledu v pfipadé Ze se
dité z vychazky nevrati.

Samostatné nebo celodenni vychazky mimo mésto Most.

Dité si napiSe zadost o samostatnou nebo celodenni vychazku, kde uvede datum, ¢as odjezdu a
navratu, misto a dlvod vychazky mimo mésto Most. Opét je vSe z divodu bezpecnosti ditéte a
pfehledu vychovatele, kde se dité¢ pohybuje. Zadost si nechd podepsat slouZicim vychovatelem.
Socialni pracovnik, nebo pedagogicky pracovnik ovéfi, zda se uvedeny divod zaklada na pravdé (ve
vétsiné pfipadl se jedna o navstévu rodiny nebo pfibuznych). Po uskute¢nénivychazky nebo celodenni
vychazky se zpétné ovéri, zda vychdzka nebo celodenni vychazka probéhla v poradku.

Orientacni schéma systému vychazek

Déti ve véku od 7 do 10 let

Nedéle-¢tvrtek do 18.00 hodin, cca dvé hodiny, a to z dlivodu pfipravy do skoly plnéni denniho rezimu
détského domova a drivé;jsi vecerky

Patek, sobota, svatky ¢i prazdniny do 18.00 hodin. Vychazka dle tydenniho planu rodinné skupiny.
Déti ve véku od 10 do 14 let

Nedéle-¢tvrtek do 18.00 hodin, cca 3 hodiny, a to z divodu pfipravy do Skoly plnéni denniho reZzimu
détského domova.

Patek, sobota, svatky ¢i prazdniny do 20.00 hodin. Vychazka dle tydenniho planu rodinné skupiny.
Déti ve véku od 14 do 18 let

Nedéle-Ctvrtek se stanovuje vychazka do 20 hod. ve dnech, kdy je nasledujici den Skolni vyuka. V
ostatni dny se posuzuje vychazka individualné, pfihlizi se na skolni vysledky ¢i psychicky a zdravotni
stav.

Vychazky v dobé vecere se povoluji pouze vyjimecné a vidy se souhlasem vychovatelky, ktera zdroven
zajisti uschovani vecere pro dité. Z hlediska vytvareni zakladnich spolecenskych a hygienickych navykt
je Zzadouci, aby se déti ucastnily spolecného stolovani (obéd, vecerfe) a dalSich aktivit.
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Dité je povinno kazdou vychazku predem oznamit kmenové vychovatelce. Vychovatelka je povinna
vychazku neprodlené zaznamenat do systému Evix.Vychdazky se urcuji zejména kolem lokality DD Most.
Volny den — nendsleduje-li den Skolniho vyu¢ovani mozno prodlouzZit vychazku individudlné v pfipadé
navstévy kina, divadla, sportovniho utkani, plesu, maturitniho plesu, popfipadé posezeni k ukonéeni
maturity ¢i vyuceni nebo jiné prilezitosti.

Dité si pozadd na spolec¢né komunité vychovatele o povoleni delsi vychazky a to pisemné. V Zadosti
bude souhlas kmenového vychovatele, napise vyjadfeni, zda souhlasi, ¢i nesouhlasi s vychazkou dale
napi$e jakych dité dosahovalo vysledkl a jaky je jeho zdravotni stav. Reditel détského domova
rozhodne o povoleni delsi vychazky.

Déti ve véku nad 18 let dle svého zvazeni — klient sdéli, kam odchazi. A to z dlivodu, o jeho bezpecénost
a zdravi.

Pobyty u rodict a jinych osob

Reditel détského domova miZe v zajmu Uspé&dné vychovy déti povolit ditéti pobyt mimo zafizeni —
pobyt u rodicli, popfipadé jinych fyzickych osob.

Rodice ditéte, poptipadé jiné fyzické osoby, mohou pisemnou formou pozadat feditele zafizeni o pobyt
ditéte mimo zafizeni.

Zadost se podava:

a) osobné — v kancelari reditele Détského domova Most, K. H. Borovského 1146 v Mosté, vidy v
pracovni dny od 8 do 15 hodin, ve dnech pracovniho volna a svatku u sluzbu konajiciho
pedagogického pracovnika ptislusné rodinné skupiny;

Zadost schvaluje vidy piisluiny OSPOD ditéte, a to z hlediska vhodnosti prostfedi, ve kterém by dité
mélo setrvat povoleny ¢as mimo détsky domov.

Poté rozhodne feditel nebo zastupce feditele, zda bude vyhovéno ¢i nikoliv v pobytu mimo zafizeni.

V pfipadé nepovoleni pobytu u rodicq, ¢i jinych fyzickych osob podléha rozhodnuti feditele spravnimu
radu.

Reditel zafizeni miZe ditéti s nafizenou Ustavni vychovou povolit pfechodné ubytovani mimo zatizeni
v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem, paklize byla spInéna povinna skolni dochazka.
A to se souhlasem pftislusného OSPODU.

Zaméstnanci zafizeni a prislusny OSPOD pribéiné provéruji, zda se dité v ramci prechodného
ubytovani radné chova, zda je o néj fadné postarano, popt. zda nedoslo ke zméné divodd, za nichz
bylo prechodné ubytovani ditéti povoleno. V opacném pfipadé podaji fediteli zafizeni ndvrh na zruseni
prechodného ubytovani ditéte.
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12 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné
a telefonické kontakty, predavani véci)

Navstévy déti
Déti mohou v zafizeni pfijimat navstévy osob, kterym nebyl styk s ditétem zakdzdn pravomocnym
rozhodnutim soudu, nebo rozhodnutim orgdnu socidlné-pravni ochrany, a to zejména navstévy:
a) osob odpovédnych za vychovu véetné dalsich rodinnych pfislusnika;
b) spoluzakl a kamaradd;
c) pedagogickych zaméstnanct skol a skolskych zafizeni, do nichz déti dochazeji;
d) jinych osob v urcitém, konkrétnim vztahu k ditéti.
Navstévy se mohou uskutecnit vidy pouze po souhlasu pedagogického pracovnika zafizeni.
Déti mohou pfijimat navstévy v pribéhu celého dne, pokud tato navstéva nenarusuje zavainym
zpUsobem planovanou vychovnou ¢innost celé rodinné skupiny.
Dny k navstévé déti v zafizeni osob odpovédnych za vychovu a rodinnych pfislusnikd jsou kazdy
pracovni den od 14.00 do 18.00 hodin po predchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem, o
vikendech a prdzdninach od 9.00 do 19.00 hod. po predchozi domluvé s pedagogickym pracovnikem
Tato navstéva se mize uskutecnit:
a) v byté, kde se nachazi rodinnd skupina ditéte se souhlasem sluzby konajiciho pedagogického
pracovnika s moznosti prohlidky bytu;
b) v navstévni mistnosti détského domova ve vSednich dnech;
c¢) mimo aredl détského domova lze navstévu uskutecnit po pisemném potvrzeni prevzeti ditéte,
jestlize jde o osoby odpovédné za vychovu ¢i osoby blizké;
d) navstévy mohou byt zakdzdny nebo preruseny v pfipadé nevhodného chovani, které by
nepfiznivé plsobilo na vychovu déti a chod détského domova.

Pisemny kontakt

Pisemny kontakt se provadi bez omezeni.

Telefonicky kontakt

Telefonicky kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu ¢i osob blizkych se mlZe uskutecnit
kdykoli s ohledem na organizaci dne pfislusné rodinné skupiny. Telefonicky kontakt déti s témito
osobami je provddén prostiednictvim telefonu z pevné linky na rodinné skupiné, nebo mobilniho
telefonu, ktery je k dispozici na pavilonech zafizeni.

Pouzivani mobilnich telefond, internetu a feSeni nastrah na socidlnich sitich. V détském domové
mohou déti témér nepretrzité pouzivat vlastni mobilni telefony.

Volné pouzivani je omezeno:
a) pfiskolnim vyucovani a pfipravé na vyucovani
b) stravovani
c) komunitnich a terapeutickych ¢innostech fizenych vychovatelem
d) v dobé nocniho klidu 22.00 — 06.00h
e) pokud ma dité naléhavou potrebu pouzit mobilni telefon, jemu volani umoznéno po dohodé s
vychovatelem.
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V pfipadé, Ze dité opakované porusi omezenou dobu uzivani mobilniho telefonu. Nerespektuje
upozornéni vychovatele a nasledné dostane vychovné opatfeni a nadale porusuje omezenou dobu
uzivani telefonu. MizZe mu byt telefon odebran po dobu konkrétni ¢innosti. Po skonceni konkrétni
¢innosti, mu bude mobilni telefon navracen. O tomto odebrdni ucini vychovatel zdznam. V dobé
noc¢niho klidu ma dité telefon u sebe v no¢nim stolku nebo si ho miZe uschovat k vychovateli.

WIFI pfipojeni je volné k dispozici po celém détském domové.

Spolusprava déti
Zastupci rodinnych skupin se na zdkladé dobrovolnosti schazeji s feditelem domova 1x mésicné.
Déti se podileji na rozhodovani chodu détského domova, resp. jednotlivych rodinnych skupin
pfimérené véku a jejich rozumovym schopnostem a zplsobem obdobnym jako v rodiné.
Pfedmétem jednani spoluspravy je zejména projedndvani:
a) pripominek, stiznosti a navrhd ze strany déti vici zaméstnancim, jinym détem, nebo
obecného charakteru véetné aktualnich informaci;
b) pfipominek, stiznosti, navrh(, opatfeni a informaci ze strany zaméstnancl vici détem.
c) Stiznosti na stravu.
d) Podavani navrhu, co by se mohlo zménit na rodinné skupiné.
Z jednani spolusprdvy se pofizuje zapis.
Clenové spoluspravy predavaji informace ve své rodinné skupiné. Vechny déti maji k dispozici
nasténku spoluspravy, kam davaji své prispévky.
Pokud dité ma zabrany hovofit pfimo, ¢i si chce stéZovat, mlze svij problém fesit pres schranku
dlvéry.
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13 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera
vykonava Cinnost zafizeni

Déti jsou povinny Setrné, a zplsobem vhodnym a obvyklym, zachazet s majetkem i jim svérenymi vécmi
détského domova.

Déti se podileji na udrzbé majetku détského domova v rdmci rodinné skupiny zplsobem obdobnym
jako v rodiné. Bez souhlasu sluzbu konajiciho pracovnika nesmi dité majetkem détského domova
manipulovat — zejména jej pak premistovat, odnéset, rozebirat apod. Pfi poskozeni majetku a jemu
svéfenych véci, popfipadé zjisténi takového poskozeni, je dité povinno tuto skutec¢nost neprodlené
ohlasit sluzbu konajicimu pracovniku pfislusné rodinné skupiny détského domova.

PFi dmysIiném poskozeni majetku détského domova ditétem bude postupovano v souladu s platnou
legislativou (dle vyse zplsobené skody: napf. Uhrada z vlastnich prostfedk(l, naprava skody v rdmci
pracovnich ¢innosti, ozndmeni Policii CR.

14 Prodlouzeny pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Détsky domov miiZe poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé, i po ukoncéeni
ustavni vychovy, pfipravujici se na povolani, nejdéle vsak do véku 26 let.

Tento pobyt je vazan poddnim pisemné Zadosti ditéte rediteli zafizeni, a to pred dosazenim zletilosti,
0 umoinéni pobytu podle tohoto ustanoveni a uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu. Reditel
zafizeni je povinen informovat dité pred dosaZenim zletilosti o mozZnosti podat Zadost o uzavieni
dohody o prodlouZzeném pobytu v zatizeni.

Reditel détského domova 74dost pfijme a uzavre se zletilou osobou smlouvu o prodlouieném pobytu.
Pobyt zletilé nezaopatiené osoby je podminén jejim fadnym dennim studiem, pfipravou na povolani,
hrazenim pfispévku na Uhradu péce a dodrzovanim vnitfniho radu Détského domova Most.

O ukonceni tzv. prodlouzeného pobytu pred fadnym ukoncenim denniho studia informuje zletild
nezaopatiena osoba feditele zafizeni pisemnou formou.

15 Postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhi
fediteli, pedagogickym pracovnikim zafizeni a dalSim
osobam a organim

Dité umisténé v Détském domové Most ma pravo se obracet s Zadostmi, stiznostmi a navrhy na
feditele, zastupce reditele, socidlniho pracovnika a pedagogické pracovniky zafizeni.

Tyto stiznosti a Zadosti mliZze podavat pisemnou formou nebo Ustni formou, pomoci schranky daveéry.
Jakykoli ndvrh nebo stiznost je projednan a zaevidovan do knihy stiZznosti

Zadosti, stiznosti a navrhy adresované piislusnym statnim orgdndim, orgdndim Gzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni ochrany déti, mize dité
odeslat prostfednictvim podatelny détského domova. Tyto budou odeslany nejpozdéji nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovnik(im détského domova, a to bez kontroly jejich obsahu a jsou
evidovany.
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16 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu se fidi pfislusnymi zdkonnymi ustanovenimi.

(1) Zakonni zastupci ditéte maji pravo

a.
b.

na informace o ditéti, a to na zdkladé své Zadosti,

vyjadfovat se k navrhu opatfeni zédsadni duleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatreni,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob

(2) Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména

povinnost

a.
b.

pfi predani ditéte do ur¢eného zafizeni predat soucasné dokumentaci,

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu pfi uvolfiovani na vikend
nebo prazdniny u rodi¢l nebo jinych osob odpovédnych za vychovu,

seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,

predat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich zadosti financni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v bodé kapesné,

hradit naklady na zdravotni sluzby, |éCiva a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
Zadost.
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17 Uhrada nakladi na pééi o déti v zaFizeni

Prispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatifenym osobdm v zatizeni se fidi prislusnymi

zakonnymi ustanovenimi.

Podminky vydani vyse pfispévku na dhradu péce

a)

b)
c)

d)

e)
f)

8)

h)

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v zafizenich (déle jen "pfispévek"). V pripadé, Ze dité nebo nezaopatrena osoba ma
vlastni pravidelné pfijmy, podili se na hrazeni pfispévku.

e Ditédo6letvéku-1.113, -K¢

e Dité od6let do 15. let véku — 1.503, - K&

e Dité od 15 let véku nebo nezaopatiena osoba - 1.742, -K¢

V pfipadé, Ze se zafizeni nevypldci pfidavek na dité, zvySuje se pfispévek o 30 %.

Vyse pfispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za kalendafni mésic
10 % z vySe rodi¢ovského prispévku.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse prispévku stanovi podle dnl. Denni Ghrada nakladd cini
jednu tficetinu vyse prispévku za kalendafni mésic.

Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pfipadd uvedenych.

Vysi prispévku a podil rodi¢l na jeho Uhradé v jednotlivych pfipadech stanovi reditel zafizeni
rozhodnutim.

Za pfijmy a za spole¢né posuzované osoby se pro Ucely tohoto zdkona povaZuji zapocitatelné
pfijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu.

Céstka pfispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru

Dolozeni pFijmt rodict

(1)

(2)

Rodici, ktery doloZi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana prijemcem ddvky pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, se pfispévek nestanovi. Rodii, ktery
dolozi, Ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né posuzovanych
osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zdkona o Zivotnim a existen¢nim minimu
a ¢astky normativnich nakladd na bydleni podle zdkona o statni socialni podpofre, se prispévek
stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soudet zlstal zachovan; pokud by takto stanoveny
prispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vidy po uplynuti 12 mésicl od posledniho doloZeni skutecnosti podle
odstavce 1 prokazovat, Ze splfiuji podminky pro sniZzeni nebo prominuti pfispévku podle
odstavce 1, a ddle bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv na
vySi prispévku uréenou podle odstavce 1. V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti se prispévek
odpovidajicim zplsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula lh(ta pro prokazani splnéni
podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

PFijmy ditéte a stanoveni pfispévku na thradu péce

(1)

(2)

Ze sirotciho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na Uhradu pfispévku pouZije nejvyse
10 %.

Z jiného pfijmu ditéte, nezZ je uveden v odstavci 1, se k Uhradé prispévku pouZije ¢ast pfijm
prevysujicich 50 % vyse prispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse
prispévku.
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(3) Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro thradu prispévku z pfijmu déti podle odstavce 2 a pfispévkem
hradi rodice.
Vydani rozhodnuti
Vysi pfispévku a podil rodicl na jeho Uhradé v jednotlivych pripadech stanovi feditel détského domova
rozhodnutim ve spravnim fizeni.
Rodice se ve spravnim fizeni maji moznost pred vydanim rozhodnuti vyjadtit k podkladiim rozhodnuti,
ke zplsobu jejich zjisténi, popfipadé navrhnout jejich doplnéni.
Toto mohu ucinit
e nahlédnutim do spisu tykajiciho se dané véci v kanceldfi reditele Détského domova Most v
pracovni dny od 8 do 15 hodin;
o telefonicky na telefonnim Cisle détského domova — 476 703 647, 736 629 296 tel. feditele;

Hrazeni a vytctovani prispévku na dhradu péce

(1) Prispévek za kalendarni mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Prispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

(2) Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni, nebo mimo zafizeni se snizuje prispévek na Ghradu péce.

(3) Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zafizeni, sniZuje se vyse pfispévku o 50 % za kazdy cely
den.

(4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

(5) Zarizeni provede vyuctovani preplatkd a nedoplatkd do patnactého dne mésice néasledujiciho
po provedeni Uhrady prispévku. Vysledky vyuactovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami
zafizeni osobé, ktera prispévek hradi.

Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti feditele Détského domova a Most se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni ke
Krajskému Gfadu Usteckého kraje, odboru $kolstvi, mladeze a télovychovy, ul. Velkd Hradebni 3118/48
400 02 Usti nad Labem, a to podanim uginénym u feditele Détského domova Most.

V ptipadé, Ze dité ma vlastni pravidelné ptijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku.
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18 Postup zafizeni pri zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

18.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence
Zdravotni péce o déti v DD a SJ Most je zajisfovana predevéim prostiednictvim pfrislu$nych
zdravotnickych zafizeni.
Zdravotni prevence je zajistovana v ramci jednotlivych rodinnych skupin pfisluSnymi pracovniky,
popfripadé v soucinnosti se zdravotnickymi zafizenimi. Pedagogicti pracovnici béhem kazdé ¢innosti s
détmi dbaji na dodrZovani pravidel bezpecnosti, zejména pak pfi:

a) cinnostech souvisejicich s dopravni situaci,

b) sportovnich ¢innostech,

c) pracovnich ¢innostech,

d) prdzdninovych rekreacnich ¢innostech.
S pfipadnymi pfedpoklddanymi [ékarskymi zakroky, i hospitalizaci ditéte ve zdravotnickém zafizeni je
bezodkladné pfislusnym zaméstnancem sezndmen feditel domova a tato skutecnost je zaznamenana
do knihy denni evidence rodinné skupiny do programu Evix. Reditel & socidlni pracovnik détského
domova ndsledné tuto skutecnost projedna se zakonnymi zastupci ditéte, popripadé s jinymi osobami,
kterym bylo dité svéfeno do vychovy pfislusSnym organem. Jedna-li se o akutni lékarsky zakrok ¢i
hospitalizaci, feditel ¢i socidlni pracovnik zafizeni o ném bezodkladné pisemné informuje osoby
odpovédné za vychovu, popfipadé osoby, kterym bylo dité svéfeno do vychovy. Pfi hospitalizaci ditéte
rodic¢ obdrzi formular k podpisu k jednotlivym tkonim.

18.2 Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech
Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech je zajistovdna predevsim pfislusnym sluzbu konajicim
pedagogickym pracovnikem.
Zaméstnanci jsou p¥i nastupu do pracovniho poméru v DD a SJ Most pouceni v oblasti bezpeénosti a
ochrany zdravi zaméstnanct i déti svéfenych do péce détskému domovu. Skoleni v oblasti BOZP je pak
nasledné provadéno feditelem =zafizeni, poptipadé opravnénym pracovnikem v pravidelnych
intervalech v souladu s platnou legislativou.
Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi pracovnich ¢innostech,
o tomto pouceni je proveden pisemny zdznam do knihy denni evidence. Pred zahajenim ptislusné
pracovni ¢innosti je sluzbu konajici zaméstnanec povinen déti opétovné poudit o zplsobu vykonavani
¢innosti, pripadné o zplsobu pouZiti nastroju, naradi a dale o moznych rizicich pfi vykonavani ¢innosti.
Zaméstnanec je povinen ovéfit informovanost déti. V pripadé ohroZeni bezpecnosti zdravi a
bezpecnosti déti ¢i zaméstnancll je zaméstnanec povinen pracovni ¢innost zrusit, prerusit ¢i zakazat a
informovat pfislusné zaméstnance tak, aby pficiny ohroZeni byly neprodlené odstranény (o této
skutecnosti provede zdznam do knihy denni evidence).
Déti nesmi samostatné vstupovat na lodzie bytl. A déle nesmi vstupovat bez védomi pedagogického
pracovnika do vytahu. Vse je z divodu bezpecénosti déti.
Reditel zafizeni zodpovid4 za pravidelné provadéni kontrol a revizi dle platné legislativy.

a) Postup pfi vyuzivani plaveckého bazénu
PFi pouzivani plaveckého bazénu, ktery je soucdsti détského domova. Vidy je pfitomen pedagogicky
pracovnik. Déti maji prisny zdkaz se v téchto prostorach pohybovat bez pfitomnosti pedagogického
pracovnika. Pedagogicky pracovnik prvni vstupuji do prostoru plaveckého bazénu a jako posledni
odchazi.
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18.3 Postup pfri Urazech déti
PFi vzniku Urazu poskytne pritomny zaméstnanec nezbytnou prvni pomoc a zakladni oSetreni — pouZiti
|ékarnicek, které jsou umistény na jednotlivych rodinnych skupinach. Dle potfeby zajisti pfivolani
rychlé |ékarské pomoci, dalsi Iékafské oSetfeni. VSechny Urazy déti jsou okamzité evidovany v knize
Urazd. Za zaznam do knihy je odpovédny slouZici vychovatel rodinné skupiny. Kontrolu provadi
pravidelné reditel détského domova.
Kniha Urazl je uloZena v prostorech détského domova na pfistupném misté. Zaméstnanci do knihy
UrazU zapisuji kazdé zranéni — Uraz, ke kterému v objektu, na vychazkach apod. doslo a bylo jim
oznameno. V knize Uraz( se vede evidence vsech Urazl déti, i kdyz jimi nebyla zplsobena nepfitomnost
ve vyucCovani. Kazdé dité je povinno bezodkladné oznamovat pfislusnému pedagogickému
pracovnikovi svj Uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a Uraz jiné osoby, jehoz byl svédkem a
spolupracovat pfi vySetfovani jeho pficin.
V knize tirazli se uvede:

a) poradové Cislo Urazu;

b) jméno, popf. jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného;

c) popis Urazu;

d) popis udalosti, pfi které k urazu doslo, véetné udajl o case a misté udalosti;
e) zdaakym byl Uraz osetren;
f) podpis zaméstnance, ktery provedl| zapis do knihy Uraz(;
g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o uUrazu.
Zaznam o Urazu se vyhotovuje:
e jde-li o Uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost ditéte ve skole nebo skolském zafizeni;
e jde-li o smrtelny uUraz.
Zaznam o Urazu se vyhotovuje na online formulaF pfisludnému inspektoratu Ceské kolni inspekce
Hlaseni arazu:
e zdkonnému zastupci;
e v pfipadé, Ze zjisténé skutecnosti nasvédcuji, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, mistné pfislusnému Gtvaru Policie CR;
e pojistovné, se kterou ma zafizeni uzavienou pojistnou smlouvu pro pfipad odpovédnosti za
Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi déti;

e zdravotni pojistovné ditéte.

Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skolské zafizeni neprodlené po podani hlaseni o urazu:

zfizovateli;

e zdravotni pojistovné ditéte;

e pfisluinému inspektoratu Ceské kolni inspekce;

e v misté pfislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky.

18.4 Postup pri onemocnéni

V pripadé onemocnéni ditéte je bezodkladné zajisténo lékarské vysetteni v pFislusSném zdravotnickém
zafizeni, poptipadé je privolana rychla lékarska pomoc. Doprovod k |ékaiskému vySetieni a nasledny
dozor pfi onemocnéni ditéte provadi pedagogicti pracovnici v rdmci pfislusné rodinné skupiny dle
rozpisu smeén stanovenym feditelem zafizeni. Pfi oSetfovani ditéte se postupuje dle pokynl
oSetfujiciho lékare. O onemocnéni, pokynech osSetfujiciho lIékare, podavani Iékd, a dalSich dulezitych
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skutecnostech se vede presna evidence v knize denni evidence. V pfipadé potreby feditel zafizeni
informuje zakonné zastupce ditéte, Ci jiné osoby odpovédné za vychovu. Je-li dité na pobytu u rodicl
a onemocni, je mozno po tel. hovoru s feditel zafizeni a rodicem nechat dité v domdci péci na zakladé
|ékarského potvrzeni a nasledné prodlouzi pobyt pfislusny OSPOD.

18.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami,
postup pri sebeposkozeni ditéte nebo pri sebevrazedném pokusu, postup

pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni.
PFi projevech rizikového chovani a v krizovych situacich se zaméstnanci zafizeni Fidi vypracovanym
krizovym planem.
PFi podezfeni intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami provede test u daného
ditéte pouze odborny lékai nebo PCR, kam ho doprovodi pedagogicky pracovnik dané skupiny nebo
metodik prevence rizikového chovani a od Iékare ¢&i pFisluinika PCR prinese zaznam o dané skuteénosti
a vysledcich testu. O situaci se provede zdapis knihy denni evidence (Evix). DalSi postup je projednan s
feditelem zafizeni, s pedagogickymi pracovniky ptislusné rodinné skupiny, socidlnim pracovnikem,
metodikem prevence rizikového chovani ¢i dalSimi odbornymi pracovniky.
Pti sebeposkozeni ditéte, Ci jeho sebevrazedném pokusu, je neprodlené kontaktovana lékarskd pomoc,
popiipadé policie CR, nasledné teditel zafizeni. O mimoradné udalosti je sluzbu konajicim
zaméstnancem vyhotoven pisemny zaznam, dale zapis do knihy denni evidence (Evix) a knihy Urazd.
Reditel zafizeni v soucinnosti s prislusnymi pedagogickymi pracovniky kontaktuje a spolupracuje s
odbornymi pracovniky (oSettujici Iékaf, psycholog, détsky psychiatr apod.).
Pti agresivité ditéte, kterd ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni zdravi ¢i Zivot ditéte, je
neprodlené kontaktovana lékafskd pomoc, popiipadé police CR, Méstskd policie Most. V nejkrat$im
mozném terminu je o situaci informovan reditel zafizeni. O mimoradné udalosti je sluzbu konajicim
zaméstnancem vyhotoven pisemny zaznam — zapis do knihy denni evidence (Evix), popfipadé do knihy
Urazl. Reditel zafizeni v soucinnosti s piislusnymi pedagogickymi pracovniky zafizeni kontaktuje a
spolupracuje s odbornymi pracovniky (oSetfujici Iékafr, psycholog, détsky psychiatr apod.).
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19 Pfilohy

a) ODEBRANi MOBILNIHO TELEFONU

Opatreni provedl: ... e

Opatreni provedeno dne: ........evevevececeeenen e

Jméno a pfijmeni nezletilého: .......cccceevevierennnne.

Davod opatreni:

Popis navrhu opatfeni: odebrani mobilniho telefonu, po dobu niZe uvedenou, telefon bude bezpecné
uloZen u vychovatele.

Doba trvani opattfeni: mobilni telefon odebrdn na dobu ............. dniod: ....ccceeevieenee. dOI i, ,
véetné.

Podle § 20 odst. 2 pism. d) zdkona ¢. 109/2002 Sbh. ma dité s nafizenou Ustavni vychovou povinnost
predat do Uschovy predméty ohroZujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost. V tomto smyslu je détsky domov
povinen postupovat dle § 23 odst. 1 pism. g) zakona ¢. 109/2002 Sb. tak, ze feditel zafizeni je opravnén
v zajmu Uspésné vychovy déti prevzit od ditéte do docasné Uschovy cenné predméty, financni hotovost
prevysujici vysi kapesného stanoveného v § 31 a predméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost
déti; pisemny zdapis o prevzeti ovéreny reditelem, dalsSim odbornym pracovnikem a ditétem je zalozen
do osobni dokumentace ditéte.

Reditel zafizeni a jeho vyjadieni: Potvrzuji prevzeti mobilniho telefonu, dle vy$e uvedenych
skutecnosti.

Podpis ditéte Podpis navrhovatele

Podpis feditele zatizeni Podpis vedouciho vychovatele
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b) ADAPTACNi PROGRAM

Pfed pfijmutim ditéte do naseho zafizeni, feditel DD na zékladé dostupnych informaci (DDU, OSPOD)

rozhodne ve spolupraci se zastupcem feditele a socidlnim pracovnikem o zarazeni ditéte do rodinné

skupiny. Socialni pracovnik preda informace o nastupu ditéte pfislusnym vychovatelim.

Reditel DD spole&né se zastupcem Feditele, socialnim pracovnikem a vychovateli realizuji zvy$enou péci

o dité formou adaptacniho programu, pro zmirnéni nasledkl prechodu ditéte z pfedchoziho prostredi

do Détského domova.

1. DEN

Vstupni pohovor s ditétem, laskavé pfivitani, sezndmeni s ditétem prostfednictvim citlivého
dialogu, seznameni ditéte s prostfedim DD, détmi skupiny, seznadmeni se zakladnimi zvyklostmi
arezimem DD

— odpovida - reditel, zastupce reditele nebo socidlni pracovnik

Seznameni ditéte s vnitfnim radem DD, s pravy a povinnostmi ditéte, s organizaci a s reZimem
DD, pouceni o BOZ (umi-li dité psat, seznameni podepise)
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Pridéleni lGzka, osobni skfiriky, osobnich hygienickych potreb
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Osobni hygiena ditéte (nepfichazi-li dité z jiného zafizeni)
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Vybava ditéte spodnim pradlem, odévy a obuvi
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Predani dokladd, zjisténi zakladnich informaci o ditéti a jeho zdravotnim stavu, zajisténi vstupni
lékarské prohlidky u oSetfujiciho lékafe a popfipadé potiebnych odbornych vysetieni (PPP,
apod.)

— odpovida - socialni pracovnik
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1. TYDEN

Zartazeni do Skolniho prostiedi
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka

Zavedeni socialni dokumentace ditéte, moznost realizace kontaktl srodinou, vénovat
zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte, shromazdovat informace o potrebach,
zaméreni a zajmech ditéte

— odpovida - socialni pracovnik

Seznamovani se, se zaméstnanci a détmi, rozvoj pratelskych vztahQ v rodinné skuping,
spoluprace se $kolou/MS
— odpovida - Feditel, zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka

Zjisténi urovné osobni hygieny, samoobsluznych ¢innosti, urovné stolovdni a stravovacich
navyki
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Dalsi seznamovani se s prostiedim, prostory DD, okolim v doprovodu vychovatele
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Zajisténi dalsich potfebnych odévl, obuvi, pradla, skolnich a dalsich potreb
— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Zavedeni pedagogické dokumentace
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka

2. TYDEN

Motivovat rozvoj socidlnich vazeb ve skupiné, spoluprace se Skolou
— odpovida - feditel, zastupce Feditele, slouzici vychovatel/ka

Zjisténi Urovné schopnosti pfipravy do skoly, hygienickych navyk(, uUrovné sebeobsluhy,
postupu procesu adaptace,

— odpovida - slouzici vychovatel/ka

Individualni rozhovory
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka, socialni pracovnik

Vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka, socialni pracovnik
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3. TYDEN

e Pozvolné zapojovani ditéte do béZného Zivota DD (zajmova cinnost, volnocasové aktivity,
drobné povinnosti, diraz na pripravu do Skoly)
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka

e IndividudIni rozhovory s ditétem — vztahy v rodiné, rodinné prostiedi, vztahy v DD, navstéva
Skoly — zjisténi Skolni adaptace ditéte
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka

4.- 8. TYDEN

e Pisemné vyhodnoceni adaptacniho obdobi do ped. dokumentace (4. tyden)
e Zpracovani programu rozvoje osobnosti ditéte
— odpovida — zastupce feditele, kmen. vychovatel/ka

Adaptace ditéte na nové prostredi a jeho postupna stabilizace vyZaduje spolupraci vSech zaméstnancl
DD véetné zaméstnancl provoznich. Délka adaptacéniho obdobi zavisi na véku, urovni mentalniho a
socialniho vyvoje pfi pfijeti do DD, zdravotnimu stavu ditéte, charakteru rodinné anamnézy ¢i Ustavni
anamnézy, individudlnich zvlastnostech ditéte.

Pocatecni faze adaptacniho obdobi klade vysoké naroky nejen na vychovatele, ale prfedevsim na dité.
Tuto skutecnost je tfeba si uvédomit a v prvopocatecnim obdobi ditéti vytvaret podminky pro
stabilizaci v novém prostfedi a navazani kladnych citovych a socialnich vazeb.
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v ok

13.
14.

VNITRNi PRAVIDLA PRO RESENi PRIPOMINEK, PODNETU A STiZNOSTi DETi V DETSKEM
DOMOVE — SCHRANKA DUVERY

Tato pravidla jsou zdvazna a jsou verejné k dispozici détem i pracovnikim organizace
v pisemné podobé

Ndmeéty a stiznosti nejsou brany jako utok, ale jako podnét pro dalsi rozvoj a zkvalitnéni Zivota
v DD

Uplatnit Ize pfipominku (drobné upozornéni nebo doplnéni k chodu DD), podnét ¢i namét
(ndvrh ditéte na zménu, kterd by mohla pfispét ke zlepseni problému) nebo stiznost (zaporné,
kritické vyjadreni ditéte k chodu DD, ke konkrétni aktivité, nebo stiznost na konkrétniho
Clovéka

Stiznost smi podat kazdé dité, aniz by tim bylo jakymkoli zplisobem ohrozeno

O mozZnosti vznést stiznost jsou déti informovany feditelem na komunitach a ddle svymi
vychovatelkami a vychovateli na skupinach

Schranka davéry je uréena pro vhazovani vlastnich listl, kterymi dité podava namét ¢i stiznost.
Schranka je fadné uzamcena a oznacena.

Ke kli¢i od Schranky ma pfistup pouze feditel a jeho zastupce

Schranka je umisténa na verejné pristupném misté Hlavni budovy

. Schranka je vybirana 3x tydné (po-st-pa)
. VSechny ndméty a stiZznosti projedna feditel DD ve lhGté 30 dnl
. O vysledcich rozhodnuti budou informovany viechny déti Ustné rfeditelem na komunité a ddle

vychovateli na skupindach.

VSechny naméty a stiznosti budou evidovany

Vyhodnocovani namétd a stiznosti — v zavéru kalendarniho roku jsou znovu shrnuty a
vyhodnoceny vsechny podané naméty a stiznosti a jejich feSeni na pedagogické radé. Vysledky
analyzy se pak stanou podnétem pro zménu vychovnych pland a pfistupt pro dalsi obdobi.
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Dokumentace vedena v Détském domové
Povinna dokumentace
a) Individualni plan rozvoje ditéte vedeny v programu Evix
b) Reedukacni zapisy v programu Evix
c) Evidence vychazek v programu Evix
d) Evidence dovolenek a navstév v programu Evix
e) Tydenni program v programu Evix
f)  Kniha Urazd
g) Evidence komunit a spolusprav.
h) Kniha navstév
Ostatni spole¢na dokumentace
a) Osobni dokumentace déti
b) Zdravotni dokumentace déti program Evix
c) Vnitini fad
d) Organizacnirad
e) Vnitfni predpisy a nafizeni
f) Pracovnirad
g) Porady vychovatell a bezpecnostnich pracovniki
h) Porady vychovatel(

Naplné cinnosti zaméstnancu

Napln ¢innosti zaméstnancl je stanovena v dokumentu Napln prace, kterou kazdy zaméstnanec obdrzi
a podepisuje pfi ndstupu do zaméstnani a je uloZena v jeho osobnich spisech.

Zaméstnanci se fidi Vnitfnim radem zafizeni, pfisluSnymi smérnicemi a ostatnimi nafizenimi a pokyny
feditele.
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